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Temeljem C&lanka 35. to¢ke 4., a svezi sa ¢lankom
53. Zakona o lokalnoj o podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi (Narodne novine, broj 33/01, 60/01 — vjer-
odostojno tumacenje, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09,
150/11, 144/12, 19/13 — prociSéeni tekst i 137/15 —
ispravak) i ¢lanka 35. stavak 1. alineje 10., a u svezi
sa Clankom 72. stavkom 2. Statuta Grada Ivani¢-Gra-
da (Sluzbeni glasnik Grada lvani¢-Grada, broj 2/14 i
02/18), Gradsko vije¢e Grada Ivani¢-Grada na svojoj
21. sjednici odrzanoj dana 10. srpnja 2019. godine
donijelo je sljede¢u

ODLUKU
O USTROJSTVU UPRAVNIH TIJELA GRADA
IVANIC-GRADA

|. TEMELJNE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduje se ustrojstvo i
djelokrug upravnih tijela Grada Ivani¢-Grada (u nas-
tavku teksta: Grad) te druga pitanja znacajna za niji-
hovo ustrojstvo i djelovanje.

Clanak 2.

U upravnim tijelima Grada (u nastavku teksta:
upravna tijela) obavljaju se poslovi iz samoupravnog
djelokruga Grada i poslovi drzavne uprave prenijeti
na Grad sukladno zakonskim odredbama i podzakon-
skim propisima.

Clanak 3.

Upravna tijela ustrojavaju se kao upravni od-
jeli.
U Upravnom odjelu i sluzbi mogu se ustrojiti

odsjeci. Odsjek se ustrojava za obavljanje povezane
skupine poslova.

Clanak 4.

Upravna tijela ustrojavaju se za obavljanje
poslova u jednom ili viSe upravnih odnosno struénih
podrucja grupiranih prema srodnosti, imajuci u vidu
opseg poslova, te uvazavajuci organizacijsku pov-
ezanost radi ucinkovitog obavljanja poslova i ruk-
ovodenja radom upravnih tijela.

Rad upravnih tijela usmjerava gradonacelnik
koji i nadzire njihov rad.

Clanak 5.

Upravnim odjelima upravljaju pro&elnici koje
imenuje gradonacelnik na temelju javnog natjecaja, a
moze ih razrijesiti sukladno Zakonu.

Prava, obveze i odgovornosti te druga pitanja
vezana uz rad procelnika, ureduju se Zakonom kojim
se ureduju radni odnosi sluzbenika u tijelima jedinica
lokalne samouprave.

Il. USTROJSTVO | DJELOKRUG UP-
RAVNIH TIJELA

Clanak 6.

Upravna tijela ustrojavaju se kao u upravni
odjelii to:

1. Upravni odjel za lokalnu samoupravu,
pravne poslove i drustvene djelatnosti,

2. Upravni odjel za komunalno gospodarst-
vo, prostorno planiranje, gospodarstvo i

poljoprivredu,

3. Upravni odjel za financije i proracun.

Clanak 7.

Upravni odjel za lokalnu samoupravu, pravne
poslove i drustvene djelatnosti obavlja stru¢ne, up-
ravne, organizacijske i pomoc¢no-tehnicke poslove
koji se odnose na:

- pripremu prijedloga opc¢ih akata te drugih akata koje
su u ovlasti Grada iz djelokruga Upravnog odjela,

- lokalnu samoupravu,
- mjesne odbore,
- rad gradskog vije¢a Grada,

- ljudske potencijale i radne odnose sluzbenika i
namjestenika u upravnim tijelima,

- struéno osposobljavanje i usavrSavanja sluzbenika i
namjestenika u upravnim tijelima,

- uredivanje i objavljivanje Sluzbenog glasnika Grada
Ivani¢-Grada,

- sudske i druge postupke u kojima po bilo kojoj osno-
vi sudjeluje Grad,

- vodenje imovinsko-pravnih poslova te provedbu
postupaka u pravhom prometu nekretnina u vlasnist-
vu Grada,

- upravljanje imovinom u vlasnistvu Grada,

- zakup poslovnih prostora i najam stambenih pros-
tora u vlasniStvu Grada i ostale imovinskopravne
poslove,

- drustvene djelatnosti, a osobito brigu o djeci i
predskolski odgoj, osnovnoskolsko i srednjoskolsko
obrazovanje, visokoskolsko obrazovanje, stipendiran-
je ucenika i studenata, zdravstvenu zastitu, socijalnu
skrb, kulturu, muzejsku i galerijsku djelatnost, tjelesnu
kulturu i Sport, tehni¢ku kulturu, vjerske zajednice,
turisticku djelatnost, vatrogastvo, zastitu od pozara,
civilnu zastitu, udruge gradana i civilno drustvo,
poslove izrade programa javnih potreba za pojedinu
drustvenu djelatnost, poslove vezane za rad Savjeta
mladih Grada lvani¢-Grada,

- hrvatske branitelje,

- suradnju s ustanovama kojima je osniva¢ Grad,

- za$titu potrosaca,
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- suradnju s drugim jedinicama lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave i drugim institucijama u Re-
publici Hrvatskoj i inozemstvu,

- vodenje sluzbenog protokola Grada i organizaciju
sluzbenih posijeta,

- odnose s javnoscu i medijima,

- organizacije sluzbenih dogadaja Grada,

- ostvarivanje prava na pristup informacijama,

- informati¢ku podrsku,

- uredivanje web stranice i facebook stranice Grada,
- uredsko poslovanje i arhivu,

- pomod¢i pri izradi projekata od interesa za Grad,

- sudjelovanje u izradi strateskih dokumenata Grada,
- brigu o koriStenju sredstava reprezentacije,

- odrzavanje sredstava rada,

- ostale poslove sukladno posebnim popisima.

Clanak 8.

Unutar Upravnog odjela za lokalnu
samoupravu, pravne poslove i drustvene djelatnosti
kao ustrojstvena jedinica ustrojavaju se:

1. Odsjek za poslove gradskog vije¢a i gra-
donacelnika.

2. Odsjek za drusStvene djelatnosti

3. Odsjek za upravljanje imovinom Grada

Odsjek za poslove gradskog vije¢a i gra-
donacelnika obavlja organizacijske, pravne, savjeto-
davne i struéno-administrativne poslove iz djelokruga
rada gradskog vije¢a i njegovih radnih tijela te gra-
donacelnika i njegovih savjetodavnih tijela.

Odsjek za drustvene djelatnosti obavlja
poslove vezane za brigu o djeci i predSkolski odgoj,
osnovno$kolsko i srednjoSkolsko obrazovanje, sti-
pendiranje, zdravstvenu zastitu, socijalnu skrb, kultu-
ru, tjelesnu kulturu i Sport, tehni¢ku kulturu, vjerske
zajednice, turistiCku djelatnost, vatrogastvo, za$titu
od poZara, civilnu za$titu, udruge gradana, poslove
izrade programa javnih potreba za pojedinu drustve-
nu djelatnost, poslove vezane za rad Savjeta mladih i
ostale poslove vezane za drudtvene djelatnosti.

Odsjek za upravljanje imovinom Grada
obavlja pravne, savjetodavne i stru¢no-administra-
tivne poslove vezane za imovinu Grada i upravljan-
je gradskom imovinom te poslove vezane za poljo-
privredno zemljiste u vlasniStvu Grada i Republike
Hrvatske.

Clanak 9.

Upravni odjel za komunalno gospodarstvo,
prostorno planiranje, gospodarstvo i poljoprivredu
obavlja stru¢ne, upravne, organizacijske i po-
mocéno-tehni¢ke poslove koji se odnose na:

- pripremu prijedloga odluka i drugih akata koji su u
ovlasti Grada iz djelokruga Upravnog odjela,

- komunalno gospodarstvo,

- postupci prisilne naplate komunalne naknade i ko-
munalnih doprinosa

- odrzavanje nekretnina u vlasnistvu Grada,
- koriStenje javnih povrsina,

- prostorno uredenje i urbanisti¢ko planiranje, zastitu
i unaprjedenje prirodnog okolisa,

- uredenje naselja,
- oshivanje i vodenje katastra vodova,

- oshivanje izvorne i grafi¢ke evidencije naselja, ulica
i kuénih brojeva,

- regulaciju prometa i prometno redarstvo,
- gospodarstvo,
- poljoprivredu,

- poljoprivredno zemljiste u vlasnistvu Republike Hr-
vatske i vlasniStvu Grada,

- brigu o sluZzbenim automobilima,

- ostale poslove sukladno posebnim popisima.

Clanak 10.

Unutar Upravnog odjela za komunalno gosp-
odarstvo, prostorno planiranje, gospodarstvo i poljop-
rivredu kao ustrojstvena jedinica ustrojava se:

1. Odsjek za komunalno gospodarstvo, ko-
munalnu infrastrukturu i prostorno plan-
iranje

2. Odsjek za gospodarstvo

3. Odsjek za poljoprivredu

Odsjek za komunalno gospodarstvo, komu-
nalnu infrastrukturu i prostorno planiranje obavlja
poslove vezane za izgradnju i odrzavanje komunalne
infrastrukture, komunalno redarstvo, komunalnu nak-
nadu, komunalni doprinos te male komunalne akcije
unutar mjesnih odbora i prostorno planiranje.

Odsjek za gospodarstvo obavlja poslove
vezane za razvoj i poticanje gospodarstva i s njim
povezanih djelatnosti te poslove koji se odnose na ko-
munikaciju i suradnju s trgovackim drustvima kojima
je osnivac i suosniva¢ Grad.
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Odsjek za poljoprivredu obavlja poslove
vezane za razvoj i poticanje poljoprivrede, poslove
vezane za poljoprivredno zemljiSte u vlasnistvu RH i
vlasniStvu Grada, poslove poljoprivrednog redarstva
te ostale poslove vezane za poljoprivredu.

Clanak 11.
Upravni odjel za financije i proraun obavlja
stru€ne, upravne, organizacijske i pomoéno-tehnicke
poslove koji se odnose na:

- pripremu prijedloga odluka i drugih akata koji su u
ovlasti Grada i djelokruga Upravnog odjela,

- na izradu i dono$enje proracuna te izradu pripada-
juée dokumentacije vezane za izradu i donosenje
proracuna,

- prac¢enje proracunskih prihoda proracuna,

- izvrSenje proracuna i poslove knjigovodstva i racu-
novodstva proracuna,

- utvrdivanje naplate i pra¢enja gradskih prihoda,
- pracenije i realizaciju proracunskih rashoda,

- financijsko pracenje i nadzor nad financijskim
poslovanjem korisnika gradskog proracuna,

- financiranje rada mjesnih odbora,

- pripremu financijske dokumentacije za prisilnu na-
platu potrazivanja,

- vodenje propisanih evidencija,
- financijsku operativu,

- vodenje evidencije i izradivanja izvjeS¢a o decen-
traliziranim sredstvima vatrogastva,

-obradun placa i ostalih primanja lokalnih duznos-
nika, sluzbenika i namjestenika, upravnih tijela Gra-
da te naknada ¢lanovima Gradskog vije¢a i njegovih
radnih tijela te naknada €lanovima savjetodavnih tije-
la gradonacelnika,

- vodenje evidencije o dugotrajnoj imovini Grada,

- financijsko upravljanje i kontrole u skladu sa
Zakonom o sustavu unutarnjih financijskih kontrola u
javnom sektoru,

- Zakon o fiskalnoj odgovornosti,
- javnu nabavu,

- ostale poslove sukladno posebnim popisima.

Unutar Upravnog odjela za financije i proratun kao
ustrojstvena jedinica ustrojava se:

1. Odsjek za financije i proracun

Odsjek za financije i proracun obavlja poslove iz-
rade i donoSenja prorauna te izrade pripadajuée do-
kumentacije vezane za izradu i dono&enje proracuna,
poslove pracenja proracunskih prihoda proracuna,
poslove izvr8enja proracuna i poslove knjigovodstva
i raunovodstva proracuna, poslove utvrdivanja na-
plate i pracenja gradskih prihoda, poslove praéenja
i realizacije proracunskih rashoda, poslove financi-
jskog pracéenja i nadzora nad financijskim poslovan-
jem korisnika gradskog proracuna, poslove vezane za
financiranje rada mjesnih odbora, poslove pripreme
financijske dokumentacije za prisilnu naplatu po-
trazivanja, poslove vodenja propisanih evidencija,
poslove koji se odnosi na financijsku operativu,
poslove vodenja evidencije i izradivanja izvjeS¢a o
decentraliziranim sredstvima vatrogastva, poslove
obrauna plac¢a i ostalih primanja zaposlenih te na-
knada Clanova predstavnickog tijela i njegovih radnih
tijela i savjetodavnih tijela gradonacelnika, poslove
vodenja evidencije o dugotrajnoj imovini Grada,
poslove financijskog upravljanja i kontrole u skladu sa
Zakonom o sustavu unutarnjih financijskih kontrola u
javnom sektoru, poslove vezane za Zakon o fiskalnoj
odgovornosti.

lIl. SLUZBENICI UPRAVNIH TIJELA
Clanak 12.

O prijmu u sluzbu, rasporedu na radno mjesto
te o drugim pravima i obvezama sluzbenika kao i o
prestanku sluzbe odlucuje se rieSenjem kojeg donosi
proCelnik ili sluzbena osoba kojoj je rieSavanje o tome
utvrdeno opisom poslova radnog mjesta, sukladno
Pravilniku o unutarnjem redu upravnih tijela.

Sluzbenici mogu biti rasporedeni na radna
mjesta za koje ispunjavaju sve uvjete utvrdene zakon-
skim propisima i opéim aktima.

IV. UPRAVLJANJE
Clanak 13.

Procelnici upravnih tijela odgovorni su za
zakonit i pravodoban rad upravnih tijela, upravnih od-
jela i sl, kao i za izvrSavanje poslova i zadataka iz
njihove nadleznosti, sukladno zakonskim odredbama,
drugim propisima, Statutu Grada Ivani¢-Grada i ovoj
Odluci.

Clanak 14.

Odsjecima rukovode voditelji Odsjeka, a
koji su pro€elniku odgovorni za obavljanje poslova u
Odsjeku.

V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.

Pravilnikom o unutarnjem redu upravnih tijela
uredit ¢e se unutarnje ustrojstvo upravnih tijela, nazi-
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vii OpiSi poslova radnih _mjesta, st.rpéniwi drugl uvjeti KLASA: 021-05/19-01/7 PredsjednikGradskog vueca

za raspored na radna mjesta, broj izvrSitelja i druga _ . ]

pitanja od znacaja za rad upravnih tijela u skladu sa URBROJ: 238/10-01-19-7 Zeljko Pongrac, pravnik

Statutom Grada Ivani¢-Grada i op¢im aktima Grada. vanié-Grad, 10. srpnja .2019. kriminalist, v..
Clanak 16.

Sluzbenici upravnih tijela rasporeduju se na
radna mjesta sukladno Pravilniku o unutarnjem redu
upravnih tijela iz ¢lanka 15. ove Odluke.

Sluzbenici upravnih tijela nastavljaju raditi na
poslovima koje su obavljali na dan stupanja na sna-
gu ove Odluke, a do donoSenja rjeSenja o rasporedu
sukladno Pravilniku o unutarnjem redu upravnih tijela
iz ¢lanka 15. ove Odluke te ostvaruju pravo na placu i
ostala prava iz sluzbe prema dotadasnjim rjeSenjima.

Clanak 17.

Poslove dosadasnjih upravnih tijela koja su
ukinuta preuzimaju upravna tijela ustrojena ovom
Odlukom. Sluzbenici dosadasnjih upravnih tijela koja
su ukinuta, uklju€ujuéi i pro€elnike ukinutih upravnih
tijela preuzimaju se u nova upravna tijela propisana
ovom Odlukom.

Clanak 18.

Stupanjem na snagu ove Odluke, gradonacel-
nik ¢e za obavljanje poslova proc¢elnika upravnih tijela
imenovati privremene procelnike iz redova sluzbenika
upravnih tijela koji ispunjavaju zakonske uvjete za im-
enovanje, a do imenovanja procelnika upravnih tijela
putem javnog natjecaja.

U roku od mjesec dana od dana stupanja na
snagu ove Odluke, gradonacelnik ¢e raspisati javni
natje€aj za imenovanje procelnika upravnih tijela.

Clanak 19.

Danom stupanja na snagu ove Odluke
prestaje biti na snazi Odluka o ustrojstvu upravnih
tijela Grada Ivani¢-Grada (SluZbeni glasnik Grada
Ivani¢-Grada, broj 06/13 i 05/14).

Clanak 20.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od
dana objave u Sluzbenom Glasniku Grada Ivani¢-Gra-
da.
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