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OPIS POSLOVA | PODACI O PLACI

po objavlienom Javnom natje€aju za prijam u sluZzbu na neodredeno vrijeme,
objavlienom dana 30. lipnja 2017. godine u Narodnim novinama, web stranicama
Hrvatskog zavoda za zaposljavanje, web stranicama Grada lvani¢ — Grada i oglasnoj
ploéi Grada Ivani¢ — Grada

ZA SLJEDECA RADNA MJESTA:
1. Visi struéni suradnik za imovinsko-pravne poslove

OPIS POSLOVA:

- izraduje nacrte odluka i drugih akata koje donosi Gradonacelnik i Gradsko
vije¢e u suradnji s proCelnicima drugih odjela i ostalim sluzbenicima

- obavlja pravne, stru¢ne i administrativne poslove u svezi upravljanja imovinom
u vlasnistvu Grada

- obavlja pravne poslove vezane uz postupke pred sudom i drugim tijelima u
kojima se Grad pojavljuje kao stranka

- izraduje Ugovore iz djelokruga rada upravnih odjela Grada

- vodi upravni postupak

- obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.

PODACI O PLACI:

Sukladno odredbi &lanka 8. Zakona o placama u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj)
samoupravi (Narodne novine, broj 28/10), plaéu sluzbenika u upravnim odjelima i
sluzbama jedinice lokalne samouprave ¢ini umnozak koeficijenta sloZenosti poslova




radnog mjesta na koje je sluzbenik rasporeden i osnovice za obracun place, uveéan
za 0,5% za svaku navr$enu godinu radnog staza.

Slijedom navedenog, plaéu &ini umnozak koeficijenta 2,70 (sukladno Odluci o
koeficijentima za obraéun place sluzbenika i namjestenika, SluZbeni glasnik, broj
02/13 i 05/14) i osnovice za obradun place u iznosu od 3.934,38 kn (sukladno Odluci
o utvrdivanju osnovice za obracun place sluzbenika i namjeStenika u upravnim
tijelima Grada Ivani¢-Grada, Sluzbeni glasnik, broj 1/17), uvec¢ano za 0,5 % za svaku
navr§enu godinu radnog staza.

2. Referent za uredsko poslovanje i arhivu

OPIS POSLOVA:

- obavlja poslove uredskog poslovanja,

- obavlja poslove vezane za arhivu i arhivsku gradu,

- suraduje sa sluzbenicima upravnih tijela Grada, tijelima javne vlasti, fizickim i
pravnim osobama, zbog obavljanja poslova iz svog djelokruga rada,

- vodi propisane o&evidnike o aktima u uredskom poslovaniju,

- obavlja poslove u svezi ¢uvanja, koriStenja i izluCivanja arhivskog i
registraturnog gradiva te brine o organizaciji arhive u skladu s pozitivnim
propisima,

- obavlja druge srodne poslove po nalogu procelnika.

PODACI O PLACI:

Sukladno odredbi &lanka 8. Zakona o placéama u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi (Narodne novine, broj 28/10), pla¢u sluzbenika u upravnim odjelima i
sluzbama jedinice lokalne samouprave ¢ini umnozak koeficijenta slozenosti poslova
radnog mjesta na koje je sluzbenik rasporeden i osnovice za obracun place, uvecan
za 0,5% za svaku navr$enu godinu radnog staza.

Slijedom navedenog, plaéu ¢ini umnozak koeficijenta 1,80 (sukladno Odluci o
koeficijentima za obradun place sluzbenika i namjestenika, SluZbeni glasnik, broj
02/13 i 05/14) i osnovice za obracun place u iznosu od 3.934,38 kn (sukladno Odluci
o utvrdivanju osnovice za obraéun plaée sluzbenika i namjeStenika u upravnim
tijelima Grada Ivani¢-Grada, Sluzbeni glasnik, broj 1/17), uve¢ano za 0,5 % za svaku
navr$enu godinu radnog staza.




